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Vision General
Introduccion

e-factura Buzon® es una solucion de manejo de documentos electrOnicos que permite la
recepciéon y validacién fiscal de los CFDI (Comprobante Fiscal Digital por Internet) o factura
electrénica, documentos que los proveedores entregan a nuestros clientes. El sistema realiza
validaciones para que los documentos cumplan con los requisitos establecidos por la autoridad
SAT (Servicio de Administracion Tributaria) y sean almacenados. Asi mismo, ofrece la flexibilidad
de recibir datos adicionales que les permita a los clientes dar un manejo apropiado y mas agil al

pago de los comprobantes

Objetivo

Conocer el funcionamiento de cada una de las secciones del sistema e-factura Buzén; enfocado

al perfil de proveedor.

Alcance

Cualquier parte interesada en conocer la actividad y operacién de Indicium Solutions.

Responsables

Ing. Lorencio Garcia Martinez
lorencio.garcia@indiciumsolutions.com.mx

Gerente Ingenieria de Producto

Ing. Jetzemani D. Sanchez Contreras
jetzemani.sanchez@indiciumsolutions.com.mx

Consultor EDMS

Ing. Nayeli Morales
nayeli.morales@indiciumsolutions.com.mx

Coordinadora HelpDesk

Personal Interesado

Consultar ultima versién del manual

Derechos de Autor

Indicium Solutions S.A. de C.V. Todos los derechos reservados.
Ninguna parte de esta publicacibn puede reproducirse en forma total o parcial sin el
consentimiento escrito de Indicium Solutions S.A. de C.V.

Ultima fecha de actualizacion
Julio 2018
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Acceso al sistema e-Factura Buzon®

El proveedor deberd acceder a la URL proporcionada por el cliente por medio de los comunicados
o estrategias establecidas para su conocimiento; para poder validar sus comprobantes CFDI

Bienvenido al sistema de recepcion y validacion

emitidos.

de comprobantes fiscales digitales

Crear Cuenta

Ingrese sus datos de acceso
Usuario

Contrasefia

RFC Proveedor

:Olvido su contrasena? JCambiar su contrasefa? Preguntas Frecuentes

Iniciar Sesién

Manuales del sistema

Manual completo Portal Fiscal para Proveedores Guia rapida para la carga y validacion de facturas electronicas

Creacion de cuenta

Para tener acceso al sistema y poder realizar la validacidon de comprobantes CFDI, se debe contar
con una cuenta, la cual se distingue por tres datos principales:

e Usuario
e Contrasefia
e RFC

Para poder crear la cuenta de acceso de clic en el botdn “Crear cuenta” que se encuentra en la
parte derecha de la pagina, como se muestra a continuacién:
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Bienvenido al sistema de recepcion y validacion
de comprobantes fiscales digitales

Ingrese sus datos de acceso
Usuario

Contrasefa

RFC Proveedor

:Olvido su contrasefia? ;Cambiar su contrasefia? Preguntas Frecuentes
Iniciar Sesion

Debera ingresara los datos solicitados los cuales seran registrados en el sistema. Es importante
verificar los datos ingresados y guardarlos en un lugar seguro.

Paso 1: ingrese el RFC proveedor sin espacios ni guiones, posteriormente de clic en el botdn
“Validar Empresa”.

nformacion de su empresa

DE 'a 1
RFC | Validar Empresa

Paso 2: Si el RFC no ha sido registrado se mostrara el siguiente mensaje y, posteriormente,
continuara el registro de la cuenta. Daremos clic en el botdn “Aceptar” y seguiremos con el
proceso.

Alerta

El RFC no esta registrado, favor de capturar el nembre de la razdn social para registrarlo.
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Paso3: Se le solicitara el nombre de la razdén social del Proveedor, daremos clic en el botén
“Registrar mi empresa” con el cual se realizara el proceso de registro hacia el sistema.

Bienvenido al sistema de recepcion y validacion

de comprobantes fiscales digitales

Infarmacion de su empresa

RFC XAXX010101001 | Validar Empresa ‘

Razon Social Proveedor

‘ Registrar mi empresa |

Paso 4: Ingrese el RFC del receptor sin espacios ni guiones de clic en el botdn “Validar” con el fin
de no registrar cuentas que no sean Proveedores Legitimos.

Informacion de su cliente

QEC Validar Cliente

Razdn Social

Paso 5: Si la informacidn es incorrecta, se mostrara el siguiente mensaje para verificar la
informacidn ingresada y asi continuar con el registro.
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Informacién de su cliente
RFC 150011016809 Validar Cliente

Razon Social INDICIUM SOLUTIONS

Enviar Informacion |

Paso 6: Si la informacion es correcta aparecera el nombre de la razén social del cliente. Daremos
clic en el botdn “Enviar informacion”, esta accion realizara el registro de la asociacién de la razén
social del proveedor.

El sistema le indicara “Su empresa se registrd correctamente” por lo tanto de clic en el botén
Aceptar

Alerta

Su empresa se regl'stro correctamente.

Paso 7: El sistema le preguntara “éLos datos de su cliente son correctos?” si los datos de
Proveedor y Datos del cliente son correctos, de clic en el botén “SI”

;Los datos de su cliente

son correctos?

Paso 8: Una vez que el proveedor se encuentre registrado, se ingresardn los datos solicitados
como se muestra en la imagen siguiente para la creacién de la cuenta de acceso al sistema. Todos
los campos son requeridos para el registro.
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Informacion de su cuenta de Acceso al sistema

Mombre y Apellidos
Caorreo
Usuario

Contrasefia seansnnae

Pregunta Secreta
Respuesta

Fer favor ingresé el codige que se visualiza 3 continuacion, sin espacios.

F
¢ c¢

Crear cuenta

Paso 9: Una vez que se ha ingresado la informacién requerida y el registro fue correcto, aparecerd
el siguiente mensaje:

Alerta

La cuenta fue creada correctamente!

Paso 10: Una vez creada la cuenta, usted debera esperar el correo de activacién de esta y asi
poder acceder al sistema.




MANUAL PROVEEDOR

@ INDICIUM SOLUTIONS Documento DOC ID

Pasion gr servir
Version 1.0

Autor: Ing. Nayeli Morales Meza TIPO DE DOCUMENTO: MANUAL Fecha 23-07-2018

Nueva cuenta de Proveedor e-factura® Buzon

Estimadao(a): proveedor Le informamos que su cuenta ha sido activada para el portal e-factura® Buzon.

RFC Receptor: 1SC01101630Q9
Mombre Receptor: INDICIUM SOLUTIONS
Mombre: Proveedor

RFC: HKAXX010101001

¢,Olvido Contrasena?
Para poder recuperar la contrasefia que registro al momento de crear la cuenta de clic en el botén
“é0Olvido Contrasefia?”

Bienvenido al sistema de recepcion y validacion

de comprobantes fiscales digitales

Crear Cuenta

o . acces
Ingrese sus datos de acceso
Usuario

Contrasefia

RFC Proveedor

IgOIvicD su contrasefia? I ;Cambiar su contrasefia? Preguntas Frecuentes

Iniciar Sesion

Ingrese el usuario y la cuenta de correo que registro al momento de crear la cuenta, posteriormente
de clic en el botdn “Validar”.
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;Olvido su contrasefia?

Usuario:

Correo Electranico:

Cerrar

El sistema le mostrara la pregunta secreta que ingreso al momento de registrar la cuenta, ingrese
la respuesta secreta y por ultimo de clic en el boton “Recuperar Contrasefia”

Bienvenido al sistema de recepcion y validacion

Responda la siguiente pregunta estado donde disfrutaste tus
secreta: ultimas vacaciones

de comprobantes fiscales digitales

;Olvido su contrasefa?

Respuesta:

Recuperar Contrasefia ]

Si los datos son correctos el sistema le enviara un link a la cuenta de correo registrada en el portal.

Alerta

La URL para cambiar la contrasefa ha sido enviada a su correo electranico.
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De clic al link.

e-factura® Buzén
Recuperacion de contrasefia

1 Se ha solicitado una recuperacion de contrasefia para su cuenta en el sistema de e-factura® Buzén

Estimado(a):
Para continuar con el proceso entrar en la siguiente liga:

://75.126.63.180/hosteados/ebuzonsaas/ebuzon01 pw proveedores/newportal/acceso sitio/recuperarcontrasena.aspx?dato=Dc2)Y4xumvTItT5QFIhXh1cKBkcuBVENtmTi%62f6t TNopZ peewXkCADr7sfQ1Yc%

2figlafooZexn0sn7gkDxT4y9A%3d%3d

En caso contrario hacer caso omiso al correo electrénico.

htt

Debera crear una nueva contrasena para poder ingresar al sistema.

Sistema e-factura® Buzon Recuperar Contrasena

Cambiar Contrasefia
Estimado(a): agarcia

Contrasefia Nueva

Canfirmar Contraseria Nueva

Cambiar Contrasefia

En caso de que la repuesta secreta sea incorrecta el sistema le mostrara el siguiente mensaje.

Alerta

El dato de respuesta secreta es incorrecto, por favor de verificarlo.

Nota: Si desea recuperar los datos de acceso enviar un correo a la siguiente cuenta
soporte@indiciumsolutions.com.mx indicando la siguiente informacién RFC Proveedor, Razdn
Social, RFC Cliente y Razdn Social Cliente, cabe mencionar que el correo que se reciba sea el mismo

que registro cuando creo los datos de acceso.
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¢, Cambiar Contrasena?

Para poder realizar el cambio de contrasefia de clic en el botdn “éCambiar su contraseia?”

Bienvenido al sistema de recepcion y validacion

de comprobantes fiscales digitales

Crear Cuenta

;Olvido su contrasefia?

Ingrese sus datos de acceso

Usuario

Contrasefia

RFC Proveedor

;Cambiar su contrasefia? Preguntas Frecuentes

Iniciar Sesién

El sistema le solicita que ingrese la informacion Usuario, correo y contrasefia que registro al

momento de realizar el alta en el sistema por Ultimo debe colocar la nueva contrasefia y dar clic en

el botdn “Cambiar Contrasefia”.
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;Desea cambiar su contrasefia?

Usuario:

Correo Electrénico:

Contrasena Anterior:

Mueva Contrasefia:

Cambiar Contrasefia |

Alerta

Cerrar

Si el cambio de la contrasefia se realiza de forma correcta el sistema enviara el siguiente mensaje

Su contrasefia se actualizdé correctamente!

Es importante tomar en cuenta que el sistema no permitira cambiar la contrasefia por alguna

utilizada anteriormente

Alerta

Error. No se puede utilizar una contraseria usada antericrmente.
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Preguntas Frecuentes

Este mddulo tiene como propdsito apoyarle a despejar las dudas frecuentes que se presentan
sobre el portal.

Preguntas Frecuentes

iQué es el RFC del emisor?
Es el Registro Federal de Contribuyentes (RFC) y sirve para evitar claves duplicadas y homénimos. El sistema e-Buzdn toma este dato para hacer &l relacionamiento
de quien es la persona fisica 0 moral, que emite un CFDI, para efectos practicos es el Proveedor de un servicio.

;Cudl es el RFC del emis

Es el RFC de la persona fisica o moral. que emitié el comprobante CFDL. en el sistema e-FActura es el Proveedor el cual carga documentos a un cliente.

;Cudl es el RFC del recepter?

Es el RFC de la persena fisica o moral, para quien ah sido emitido un comprobante CFDI, por lo tanto es el Cliente o sclicitante de un servicio. En el sistema e-
Buzén, el CFDI emitido tiene que tener el ric del recepor el del contribuyente para quien esta cargando un documento.

;Qué es un Certificado de Sello Digital (CS

Es un documento electrénico emitido per |a autoridad de certificacién (SAT), con el cual se garantiza (a3 vinculacién entre la identidad de un sujete o entidad y un
comprobante emitido a su nombre.

:Para qué sirve el Certificado de Sello Digital?
La funcicnalidad principal es para el firmado digital de CFDI's, Este proceso garantiza el origen del documento y avala gue el contribuyente aprueba la emisién de
ese CFDI.

¢Qué es el Timbre Fiscal?
Es un complemento y parte del XML el cual corresponde a lla verificacion de los PAC's de que el comprobante es valido, asi como contiene los datos de registro
unicos (UUID), ante el SAT. Sin este complemento un CFDI no tiene validez alguna.

Modulo Validar Comprobantes

Si usted ya tiene su cuenta activa podra ingresar al sistema ingresando los siguientes datos
Usuario, contrasefia y RFC Proveedor por ultimo de clic en el botén “Iniciar Sesién”.




INDICIUM SOLUTIONS

Documento DOC ID
Pasiénﬁrservir MANUAL PROVEEDOR
Versién 1.0
Autor: Ing. Nayeli Morales Meza TIPO DE DOCUMENTO: MANUAL Fecha 23-07-2018

Bienvenido al sistema de recepcion y validacion

de comprobantes fiscales digitales

Ingrese sus datos de acceso

;0Olvido su contrasena? ;Cambiar su contrasefia?

Usuario

Contrasefa

RFC Proveedor

Iniciar Sesi6n

Recepcion

Preguntas Frecuentes

Al ingresar al sistema podra comenzar a realizar la validacion de los comprobantes fiscales CFDI

Paso 1: Seleccione el receptor al cual desea enviar el comprobante, asi como el area que le asigno

su contacto.

Para avanzxar de clic en el boton “Siguiente”
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Recepcion y validacion de comprobantes CFDI

De "Click" en cada uno de los pasos para ingresar su factura

Ingrese los campos por area
Seleccione un receptor
INDICIUM SOLUTIONS v

Seleccione una opcion
Compras T

Siguiente

Paso 2: Debera ingresar los datos adicionales que le solicita el sistema, tome en cuenta que estos
cambian dependiendo el drea seleccionada.

De clic en el botdn “Agregar Valores”

Recepcion y validacion de comprobantes CFDI

De “Click" en cada uno de los pasos para ingresar su factura

Ingrese los siguientes datos adicionales

Agregar Valores

Una vez confirmados los datos adicionales de clic en el botén “Siguiente”.

16
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Confirmacién de los campos Adicionales

Fecha dz Pago 2018-01-20

| Siguiente ‘

Paso 3: En este paso el sistema le permite seleccionar hasta 20 documentos para ser validados, de
clic en el botdn “Elegir Archivos”

Recepcion y validacion de comprobantes CFDI

De "Click” en cada uno de los pasos para ingresar su factura

Subir Facturas

Seleccione solo pares o tercias de documentos con el mismo nombre (PDF|XML|ZIP)

Seleccione maximo 20 documentos (20 PDF y 20 XML y 20 ZIP).

Elegir archivos | No se eligié archivo

Importante: "Presione la tecla Shift para seleccionar bloques de archivos & la tecla Ctrl para seleccionar archivos separados.”

| Cargar Documentos |

Los nombres de los documentos deben ser idénticos para el PSD, XML y Adicional (.zip) por ejemplo:

Mombre Tipo

g Factura 12 Archive WinRAR ZIP
™ Factura 12 Adobe Acrobat Document
|| Factura 12 Archivo XML

Seleccione los 2 0 3 documentos al mismo tiempo y de clic en el botén “Abrir”

17
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= » Esteequipo » Descargas v O Buscar en Descargas P B/NewPortal/Dash/RecepcionCFD.aspx
ueva carpeta f== = [H o k
| Q€ 105 pasos pdrd INgresdr su racuura
~ MNombre Fecha dem
. [¢] Factura 12 20/07/2018 1
. B Factura 12 0072008 lybir Facturas
"\ Factura 12 20/07/2018 1
A .
ocumentos con el mismo nombre (PDF|XML|ZIP)
LIS >
Nombre: | "Factura 12" "Factura 12" "Factura 1 V| |Todcrs los archivos V| focumentos (20 PDF y 20 XML y 20 ZIP).
| Abrir | | Cancelar ‘
vos | No se eligié archive

Importante: "Presione la tecla Shift para seleccionar bloques de archivos ¢ la tecla Ctrl para seleccionar archivos separados.”

\ Cargar Documentos

El sistema le indicara cuantos documentos selecciono y de clic en el botdn “Cargar Documentos”

Subir Facturas

Seleccione solo pares o tercias de documentos con el mismo nombre (PDF|XML|ZIP)

Seleccione maximo 20 documentos (20 PDF y 20 XML y 20 ZIP).

Elegir archivos | 3 archivos

Importante: "Presione la tecla Shift para seleccionar bloques de archivos 6 la tecla Ctrl para seleccionar archivos separados.”

I Cargar Documentos ]

El sistema le regresara el resultado de la validacion si este es correcto en el campo estatus Carga
Exitosa, descargue el acuse de validacion este serd el sustento de que su comprobante esta validado
de forma correcta.

Frxxxikix Resultado de los Documentos Validados ***##xx#*

I e N Y I N I Ty

INDICIUM SOLUTIONS FA 2017-08-30 09:00:14 154 B5C1549E-154F-7247-BAEF-FDE3FFFBAG21 1,160.000000 Carga exitosa.

1585820182017001

--> Descargue el Acuse Aqui <--

18
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Fecha de Recepcion y Validacién  N° Acuse
20080720 112987 158582013201 TO01

) - ACUSE DE RECIBO -
RECEPCION DE COMPROBANTES FISCALES DIGITALES

Datos Fiscales

[REc: COT [REc: O ]
[Receptor: (T Proveedor: (i )
Documentos Fiscalmente Aprobados Total de Documentos: 1
Serie y folo: FA 154 Total de la Factura: $1,160.000000
lFolo SAT: BSC1549E-154F-7247-BAEF-FDBIFFFEASRY Fecha de Emision: 2017/08/30 09:00:14 000 AM
Documentos Fiscalmente Rechazados Total de Documentos: 0

En caso de que su comprobante tenga error en la Descripcion Mensaje le indicara el detalle, debera
realizar la descarga del acuse y este enviarlo al correo de soporte@indiciumsolutions.com.mx para
que le apoyen con el error de su comprobante.

Frkiaxiiix Resultado de Validacion **#xxxss

Documentos Cargados:

a FACTURA 12 Carga exitosa.

FkkrkhkhKE

*xxxarrii* Resultado de los Documentos Validados

[ omspceptor Jseie| ——roca—Jrokol D | Moo [l Ducrpaontionie |

INDICIUM CP  2018-07-1010:20:11 12 5179FB77-30FA-084D-A5D9-FACTABASASES 00.000000 ERROR Excepcion. El comprobante ne contiene un método de pago valido.
SOLUTIONS

Si sus documentos tienen error y requiere asistencia, contacte a mesa de ayuda con el nimero de acuse:
1585820182018169

--> Descargue el Acuse Aqui <

19
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Fecha de Recepcidn y Validacibn N Acuse

15858201 #8201 8163

- ACUSE DE RECIBO -
RECEPCION DE COMPROBANTES FISCALES DIGITALES

Datos Fiscales

Erc. o Bre. o=
receptor [a T

Proveedor: Luis Felipe Sanchez Velazce

A

Total de Documentos: 0

Total de Documentos: 1
Total de la Factur: $00.000000

Fecha o8 Recepcion: 20180710 10:20:11.000 AM

Acuses

En este mddulo el sistema le permite revisar el estatus de sus comprobantes validados o realizar la
descarga de los acuses.

Grafica le indica el porcentaje de documentos aprobados y rechazados.

Seleccione un criterio de busqueda

Todos los acuses

~ Grafica
Representacion de los Documentos Fiscalmente

Total de Documentos Aprobados: 0 Documentos (0 % )

Podra realiza la busqueda de todos los acuses dando clic en el botén “Todos los acuses”
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Dentro de esta opcién podra realizar la descarga seleccionando la opcién “Seleccionar todos” o solo
seleccione los acuses que desea descargar.

Ver Documentos
Ver Documentos
Ver Documentos
Ver Documentos
Ver Documentos
Veer Documentos
Ver Documentos
Ver Documentos

Ver Documentos

Seleccione un criterio de busqueda

Todos los acuses

Listado de acuses

1585820152016303
1585820152017001
1585820152015169
1585820151935497
1585820151932841
1585820151937445
1585520151934165
1585520151936385
1585520151932945

2018-07-20T11:36:36-05:00

2018-07-20T11:28:57-0"

2018-07-20T11:222

0

2018-07-12T17:17:57-05:00

2018-07-12T17:15:31

500

2018-07-12T17:15:25-05:00

2018-07-12T17:1
2018-07-12T17:
2018-07-12T1

]

7]
7]
]

Al dar clic en el botdn “Descargar Acuses”

Ver Documentos
Ver Documentos
Ver Documentos
Ver Documentos.
Ver Documentos
Ver Documentos
Ver Documentos
Ver Documentos
Ver Documentos

Ver Documentos.

Vel L

Ver Documentos.

Ver Documentos.

Ver Documentos.

1585820182016303 2018-07-20T11:26:38-05:00
1585820182017001 2018-07-20T11:29:57-05:00
1585820182018169 2018-07-20T11:22:26-05:00
1585820181935497 2018-07-12T17:17:57-05:00
1583220181832841 2018-07-12T17:15:38-05.00
1585820181937445 2018-07-12T17:15:28-05:00
1585820181934165 2018-07-12T17:15:28-05:00
1585820181936385 2018-07-12T17:15:15-05:00
1585820181932948 2018-07-12T17:07:19-05:00
158582018193268 2018-07-12T17:07:04-05:00

[ECRE TR

1585820181936385

1583820181932948

158582018193268

VIOV 1AL 1 DEaT oMY

2018-07-12T17:15:15-05:00

2018-07-12T17:07:19-05:00

2018-07-12T17:07:04-05:00

I Descargar Acuses ‘

Generar Reporte ]

El sistema le descarga una carpeta comprimida la cual contiene los acuses
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El sistema le permite realizar la descarga de un reporte en Excel de la consulta generada dando clic

Nombre

B

= 158582018193268.pdf
= 1585820181932841 . pdf
= 1585820181932948. pdf
= 1585820181934165.pdf
= 1585820181935497. pdf
=1 1585820181936385. pdf
=¥ 1585820181937445.pdf
= 1585820182016303. pdf
" 1585820182017001.pdf
= 1585820182018169.pdf

£

5497

2841

7445

54165

6383

2048

268

>

=L

Total 4,030,314 bytes en 10 ficheros

en el botdn “Generar Reporte”

Numero Acuse
1585820182016300
158582018201 7000
1585820182018160
1585820181935450
1585820181932840
1585820181937440
1585820181934160
1585820181936380
1585820181932540
158582018193268

Otra de las opciones que brinda el sistema es realizar la busqueda por otros criterios, donde puede

Descargar Acuses

Generar Reporte

RFC de su Cliente Nombre de su Cliente

KAXX010101000
XAXX010101000
XKAXX010101000
KAXX010101000
KAXX010101000
XAXX010101000
KAXX010101000
KAXX010101000
KAXX010101000
XAXX010101000

Proveedor de Pruebas
Proveedor de Pruebas
Proveedor de Pruebas
Proveedor de Pruebas
Proveedor de Pruebas
Proveedor de Pruebas
Proveedor de Pruebas
Proveedor de Pruebas
Proveedor de Pruebas
Proveedor de Pruebas

realizar la busqueda por el nimero de acuse o por fecha

Consulta de acuses

Seleccione un criterio de busqueda

Numero de Acuse

Consulte por:

El sistema regresara la informacién de la consulta realizada.

Fecha

2018-07-20T11:36:38-05:00
2018-07-20T11:29:57-05:00
2018-07-20T11:22:26-05:00
2018-07-12T17:17:57-05:00
2018-07-12T17:15:38-05:00
2018-07-12T17:15:28-05:00
2018-07-12T17:15:28-05:00
2018-07-12T17:15:15-05:00
2018-07-12T17:07:19-05:00
2018-07-12T17:07:04-05:00

Fecha de Acuse

Fecha Inicial:

Fecha Final:
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e e
Nuimero de Acuse Fecha de Acuse
| 1585820182017001 Fecha Inicial:
Fecha Final:

Listado de acuses

e N T S R N

Ver Documentos 1585820182017001 2018-07-20T11:28:57-05.00

Descargar Acuses || Generar Reporte

La opcién “Ver Documentos” lo llevara al detalle de la validacién del comprobante

Listado de documentos del acuse

I Y S S S S ™y =TT Ty

Var Estatus & B5C1549E-1547-7247-BAEF-FDE3FFFBAG2T 2017-04-30T08:00:14-05:00 2013-07-20T11:28:57.083-05:00 1160.000000 ERROR 1585820152017001 2340

Para saber el estatus en el que se encuentra su documento de clic en la opcién “Ver Estatus”, le
indicara si su comprobante estd en estatus Fiscal, comercial, Pago o Cancelado.

Listado de documentos del acuse

I Y S S B S S ™y =TT Ty

Var Estatus & B5C1549E-1547-7247-BAEF-FDE3FFFBAG2T 2017-04-30T08:00:14-05:00 2013-07-20T11:28:57.083-05:00 1160.000000 ERROR 1585820152017001 2340

Certificados

Este mddulo se ocupara solo cuando el sistema le pida que ingrese el Certificado del PAC, de clic
en la opcidn Seleccionar archivo, seleccione el archivo .cer y de clic en el botén “Cargar
Certificado”.

Después de realizar el paso anterior puede volver a validar su comprobante.
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Carga de certificados

Seleccione un archivo con extensidn ".cer” para ser cargado

Seleccionar archive JN[EERE TS T (e 7o}

Cargar Certificado

Cancelacioén

Este mddulo permite subir al sistema los XML de cancelacién de un CFDI.
Debe seleccionar el receptor para el cual esta asignado el XML de cancelacion

Seleccione el acuse de cancelacidn, de clic en abrir y por dltimo clic en el botén “Cargar Acuse”

Carga de acuses de cancelacion

Seleccione un receptor

INDICIUM SOLUTIONS M

Seleccione un archivo de acuse con extension ".xml" para ser cargado al sistema

Seleccionar archivo [Nl 1(wT"s]

Usuario

Cambio de contraseia, permite realizar el cambio de contraseia solo debe de agregar la nueva
contrasefa a utilizar y confirmarla por ultimo dar clic en el botén “Cambiar contrasefia”
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Cambiar Contrasefia

Estimado(a):

Contrasefia Nueva:

Confirmar Contrasefia Nueva:

Cambiar Contrasefia

Cerrar

Al terminar el proceso el sistema le enviara el siguiente mensaje.

Alerta

Para poder salir del sistema ingrese al menu Usuario y de clic en el botén “Salir.”

La Contrasefia se cambio correctamente.

Recepcion Acuses Certificados Cancelacion  Usuario ™

p comprobantes CFDI

sos para ingresar su factura

Cambio de contrasefia




